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I. VE BO CUC NOI DUNG

Dé 4n 1a mot san pham khoa hoc phan &nh két qua nghién ctu doc 1ap cua hoc

vién. Két qua nay dong gop vao kho tang tri thirc trong nganh/linh vuc nghién cau

hodc gop phan giai quyét cac van dé phat sinh tir thuc tién. Dé &n tét nghiép duoc viét

ra trén co s& nghién ciu do hoc vién thuc hién bang phuong phap khoa hoc. Cau tric,

s6 chuong (cac chwong muc) cia dé an tdy thudc vao nganh, dé tai cu thé (tdy thudc

vao cau hoi nghién ctru) ciing nhu mirc d6 phtc tap cua nghién ctu. Cu thé theo (dé

cuong dinh kem)
Il. TRINH TU SAP XEP

bé an dugc dong cudn va sap xép theo thur ty sau day:

1.
2.
3.

© © N o

Bia ngoai dé an

Bia trong dé an (con goi 1a Trang phu bia)

Loi cam doan: Trinh bay 10i cam doan danh dy cia tac gia rang dé an 1a cong
trinh nghién ctru riéng cua tac gia va khong c6 nhiing sao chép tir cac cong trinh
nghién ctru ctia céc tac gia khac

Lo1 cam on: Téc gia trinh bay 161 cdm on, 101 tri 4n ciia minh té1 nguoi hudng
dan khoa hoc, thiy c6 gido, ngudi than, nhitng nguoi da gitp d& hodc ung ho
tac gid trong qua trinh nghién ctru.

Tom tit dé 4n: Tom tat (abstract) dé an dai khoang 300 tir va trinh bay c6 dong,
stic tich nén tang ctia nghién ctru, myc tiéu nghién ciru, phuong phap nghién
ctru, két qua nghién ctru va két luan chi yéu cua dé tai.

Danh muc céc chit Viét tit va ky hiéu

Muc luc

Danh muc bang biéu

Danh muc cac so do, do thi, biéu do, hinh vé

10. Phan ndi dung chinh (theo dé cuong dinh kém)
11. Tai liéu tham khao
12.Phu luc

13. Danh muc cac cong trinh cong bo cua tac gia: liét ké cac bai bdo, cong trinh da

cong bo cua tac gid vé ndi dung cua dé tai dé an, theo trinh tu thoi gian cong bo

(néu co).

D¢ an sau bao v€ con thém cac ndi dung sau:
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14.Y kién nhan xét cia Chi tich, Uy vién phan bién va thu ky
15. Bién ban hop hoi dong danh gia dé an
16.B4o cdo chinh stra sau bao v¢ c6 xac nhan cia nguodi hudng dan va Chu tich,
Uy vién phan bién (néu co)
I11. HUONG DAN CHI TIET
3.1. Cach danh s6 muc tiéu muc

Phan MO PAU: Cac muc trong phén mé dau danh s tha tu:1; 2; 3.

Trong d6 1. 14 s6 cia muc 1 trong phan mé dau, twong tu nhu vay véi cac muyc tiép theo.

CHUONG 1. ....

1.1. ...

1.2. ...

Két luan chwong 1
CHUONG 2. ....

2.1. ...

2.1.1. ...

2.1.2. ...

2.1.2.1.....

2.1.2.2......

2.2.....

Két luin chwong 2

Céc tiéu muc cua dé an duoc trinh bay va danh s6 thanh nhém chit sd, nhiéu nhét
gdm bdn chir s6 voi sd thir nhat chi sé chuong (vi du 3.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu
muc 2 muc 1 chuong 3). Tai mdi nhom tiéu muc phai c¢o it nhét hai tiéu muc, nghia la
khong thé ¢o tiéu muyc 2.1.1 ma khong ¢6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3.2. Cach danh sb trang

Danh s6 trang chia 1am 3 phan



- Phén 1: Tir 16i cam doan cho dén danh muyc hinh bang biéu: danh s6 La mi chi

thuong.
- Phan 2: Tir phan mo dau dé an cho dén hét phan ndi dung chinh: dénh sé thong
thuong chir thuong.

- Phan 3: TU danh muc tai liéu tham khao cho dén phu luc va danh muc cac
cong trinh Khoa hoc cong bd (néu c6): Panh sb La ma.
3.3. Kich thuéc dé 4n
Dé an tét nghiép duoc in trén gidy tring; kho A4 (210x297cm) day 40 — 60 trang
(khdng ké phu luc)



Mau trang bia D¢ an

BO GIAO DUC VA PAO TAO

Chuyén nganh:
Ma so0 chuyén nganh:
(Cé chir 14)

NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGAN HANG THANH PHO HO CHI MINH
(Cé chir 14)

40cm

(Kich thudc Logo: Cao (4,0 cm), Rong (2,5 cm))

HOQ TEN TAC GIA

(C& chir 14)

TEN DE TAI PE AN

(C& chit 16)

PE AN TOT NGHIEP

(C& chir 14)

Thanh phé Ho Chi Minh - Nim 20...

(C& chir 13)




MAu trang phu bia Pé an

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC NGAN

NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM
HANG THANH PHO HO CHI MINH

(C& chi 14)

4.0cm

&
<«

(Kich thuoc Logo

Chuyén nganh:
Ma so0 chuyén nganh:
(C chir 14)

2 Cao (4,0 cm), Rong (2,5 cm))

HOQ VA TEN TAC GIA

(C& chir 14)

TEN DE TAI PE AN

(C& chit 16)

PE AN TOT NGHIEP

(Cé chir 14)

NGUOI HUONG DAN KHOA HOQC:

1:
2:
(C& chir 13, ddm, Chir In)

Thanh phdé H6 Chi Minh - Nim 20...
(C& chir 13)




MAu trang gay Dé an

HOQ VA TEN
(Co chir 14)

PE AN TOT NGHIEP
(Co chir 14)

NAM 20xx
(Co chw 14)




3.4. Qui cach trinh bay trang bia

- Pé 4n tot nghiép ndp trude khi bao vé: Bia mém béng kinh mau xanh dwong,
dong gay xodn, in 1 hodc 2 mit.

- D& 4n tot nghiép sau khi bao vé: Bia da mau xanh dwong, chit nhii mau vang, in
mot mat.

3.5. Soan thio van ban

- Phong chir: B¢ an tot nghiép s dung chir Times New Roman ¢& chir 13 hoic
13,5 cua h¢ soan thao Winword hodc tuong duong; mat do chir binh thuong, khong
duogc nén hodc kéo dan khoang cach gitra cac chir;

- Dan dong: dan dong dat ché do 1,5 lines;

- Khoang cach 1&: 18 trén 2,5c¢m; 18 dudi 2,5cm; 18 trai 3,0 cm; 18 phai 2cm.

- Panh s6 trang: s6 trang dugc danh ¢ giita, phia trén dau mdi trang gidy. Néu co
bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi ddu bang 1a 1& trai cua
trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

3.6. Pinh dang tén chuong va céc tiéu muc

Tén chuong:

- Cd chir: 16

- Kiéu chit: in hoa, nét dam

- Ddn dong: 1,5 lines

- Can 18: giira

- C6 danh s6 theo quy dinh

Tiéu muc cd'p 1,2,3:

- C& chir: (13,5 -14)

- Kiéu chit: in thuong, nét dam

- Dan dong: 1,5 lines

- Can 18 (nhu hudng dan tai myc 1.2.1)

- C6 danh s theo quy dinh

Tén bang, biéu, hinh, so' do:

- Vi tri: phia trén cac bang; phia dudi cac biéu dd, hinh v&, so dd

- Co chir: 13

- Kiéu chit: in thuong, nét dam

- Dén dong: 1,5 lines



- Can 18: giira

- C6 danh s6 theo quy dinh sau cac Bang, Biéu, Hinh va So dd

3.7. Trinh bay bang biéu, hinh vé, d thi

Viéc danh sb bang, hinh, dd thi phai gin vé6i sb chuong; vi du Hinh 2.5 c6 nghia
1a hinh thir 5 trong Chuong 2. Moi hinh, bang biéu 14y tir cac ngudn khac phai dugc
trich din day du, vi du "Ngudn: Toéng cuc thong ké&". Ngudn duoc trich din phai duoc
liét ké chinh xac trong danh muc Tai liéu tham khao. Pau dé cua bang ghi phia trén
bang, diu dé cua hinh ghi phia dudi hinh. Thong thudng, nhirg bang ngin va hinh
nho phai di lién v6i phan ndi dung dé cap tdi cac bang va hinh nay ¢ 1an thir nhat. Cac
bang dai c¢6 thé dé & nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung
dé cap t6i bang nay & lan dau tién.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dung dai 297 mm cua trang gidy,
chiéu rong cua trang gidy co6 thé hon 210 mm. Chi y gap trang gidy ndy nhu minh hoa
& Hinh 1 sao cho s6 va dau dé cua hinh v& hodc bang van c6 thé nhin thiy ngay ma
khong can mo rong to gidy. Cach lam nay ciing giup dé tranh bi dong vao gay cia dé
&n phan mép gip bén trong hodc xén roi mat phan mép gip bén ngoai. Tuy nhién nén
han ché str dung cac bang qua rong nay.

Cich gip trang gidy rong hon 210 mm

297




Trong moi truong hop, bon 1& bao quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai Huéng dan nay.

Dbi v6i nhitng trang gidy c6 chiéu ding hon 297 mm (ban d6, ban v& ...) thi cd
thé dé trong mot phong bi cirng dinh bén trong bia sau Dé an tbt nghiép.

Trong Pé an tét nghiép, cac hinh phai duoc trinh bay sach s& bang muyc den dé co
thé sao chup lai; c6 danh sé va ghi ddy du dau dé; c& chit phai bang c& chit st dung
trong van ban D& an tot nghiép. Khi dé cap dén cac bang va hinh phai néu 16 s6 cua
hinh va bang biéu d6, vi du "... duoc néu trong Bang 3.1" hodc " (xem Hinh 4.2)" ma
khong duoc viét ... duoc néu trong bang dudi day" hodc " trong do thi sau".

3.8. Danh muc tir viét tit

Khong lam dung viéc viét tit trong Dé an tot nghiép, chi viét tat nhitng tir, cum
tir hodc thuat ngir dugc st dung nhiéu lan trong D& an t6t nghiép. Khong viét tat
nhiing cum tir dai, nhitng ménh dé; khong viét tit nhitng cum tir it xuat hién trong P&
an tot nghiép. Néu can viét tat nhirng tu, thuat ngtt, tén co quan, td chtc... thi duogc viét
tat sau lan viét thir nhat c6 kém theo chit viét tit trong ngodc don. Néu Dé an tot
nghiép c6 nhiéu chit viét tat thi phai c6 bang danh muc cac chir viét tit (xép theo thir
tu ABC) & phan dau Dé an t6t nghiép.

Vi du: Hop dong lao dong (HPLD)

MaAu danh muc tir viét tit

DANH MUC TU VIET TAT TIENG VIET

Tir viét tit Cum tir tiéng Viét
HPLD Hop dong lao dong
KDBDS Kinh doanh bt dong san

DANH MUC TU VIET TAT TIENG ANH

Tir viét tit Cum tir tiéng Anh Cum tir tiéng Viét
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3.9. Cach trich din tai liéu

Moi y Kién, danh gia, két luan mang tinh chat goi y khéng phai cua riéng tac gia
va moi tham khao khac phai dwoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu
tham khao cua Dé an t6t nghiép. Phai néu rd ca viéc sir dung nhitng dé xuat hoic két
qua cua dong tac gia. Néu str dung tai liéu cia nguoi khac va cua dong tac gia (bang,
hinh, ¥ tréng, luan diém khoa hoc...) thi phai chi dan tac gia va nguon tai liéu.

Khi can trich dan 1 doan it hon 2 ciu hodc 4 dong danh may thi c6 thé dung dau
ngoic kép dé ma dau va két thic trich dan.

Néu can trich din dai hon thi phai tach phan nay thanh mot doan riéng khoi phan
noi dung dang trinh bay, vai I8 tréi va 1 phai 1bi vao thém 2cm. Khi d6 md dau va két
thuc doan trich nay khong phai st dung dau ngozc kép.

Khéng trich dan nhiing kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét tranh 1am ning né
phan tham khao trich dn.

Néu khong co diéu kién tiép can dwogc mot tai lisu goc ma phai trich dan thong
qua mot tai lieu khac thi phai néu rd cach trich dian nay, dong thoi tai liéu goc do
khong dugc liét ké trong danh muc Tai liéu tham khao cta Béo céo.

Trich dan trong bai viét can thé hién rd céac thong tin sau:

- Tén tac gia/to chirc

- Nam xuét ban tai ligu

Céch trinh bay trich dan trong bai viét:

- Tén tac gid va ndam xudt ban dat trong ngodc don.

Vi dy: Phap luat vé kinh doanh bat dong san & Viét Nam hién nay (Nguyén Vin
A, 2009).

- Tén tac gia 1a thanh phan ciia cdu, nam xudt ban dat trong ngodc don.

Vi du: Nguy@n Van A (2009) cho rang yéu té6 C ¢ anh huong manh nhat dén
hanh vi tiéu dung san pham X.

- Truong hop bai viét trich ddn nguyén vian mét doan néi dung cua tai liéu tham
khdo thi c6 thé dua so trang tai li¢u trich dan vao trong ngodc don.

Vi du: Nguyén Vin A (2009, tr.19) néu rd “hién nay bat cap I6n nhat trong phap

luat vé kinh doanh bat dong san chi yéu 1a van dé vé hop ddng kinh doanh BDS...”.
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3.10. Danh muc tai liéu tham khao

Danh muc tai liéu tham khao duoc dat cudi Bao cdo, sau phan két luan va duoc
xép riéng theo ting ngén ngit (Viét, Anh, Phap, Burc, Nga, Trung, Nhat...). C4c tai liéu
bang tiéng nuéc ngoai phai gitr nguyén vin, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu
bang tiéng Trung Quéc, Nhat... (d6i voi nhitng tai liéu bang ngdn ngit con it ngudi biét
c6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai lidu).

Tai liéu tham khao sap xép thir tw ABC lan luot theo ho tén tac gia, tén bai viét
va theo théng 1€ cua tirng nudc:

- Tac gia 13 nguoi nuwdc ngoai: Xép tht ty ABC theo ho.

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: Xép tha ty ABC theo tén nhung van giir nguyén thi
tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1€n trudc ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo tha tw ABC tir ddu cua tén co quan
ban hanh bao cdo hay an pham, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gio duc
va Dao tao xép vao van B, v.v...

Tai ligu tham khdo 1a sach, lugn vin, bdo cdo phdi ghi ddy di cac thong tin
sau:

Péi véi tai ligu tham khdo 1a sach

Mau chuan: Ho tén tac gia (nam xuat ban). Tén sach, Nha xuat ban, Noi xuat ban

Vi du: Nguyén Kim Anh, Nguyén Buc Trung (2009). Tham dinh dw dn ddu i,
NXB Dan tri, Ha Noi

Dai véi tai lieu tham khdo la bai bdo ddang trén tap chi khoa hoc hodc Ky yéu héi
thado khoa hoc trong va ngoai nuréc

Mau chuan: Ho tén tac gia (nim xuat ban). “Tén bai bao”, Tén tap chi, S6 ISSN
cua tap chi (hoic s6 ISBN cua Ky yéu hoi thao), sé phét hanh, khoang trang chaa noi
dung bai bé&o trén tap chi, chi s6 doi (néu co)

Vi du: Nguyén Puirc Trung, Bang Ngoc Ha (2018). "Dong von nude ngoai nim
2017, xu hudng 2018 va tac dong t6i cac bién sé kinh té vi moé Viét Nam”, Tap chi
Ngan hang, ISSN: 0866-7462, 5, 2-5

Poi véi tai liéu tham khao 12 bai béo, tai liéu trén trang théng tin dién tir:

Mau chuan: Ho tén tac gia (nim xuét ban). “Tén bai bao”, tén to chirc xuat ban,

ngay thang nam truy cap.

12



Vi du:

World Bank (2016),

World Development

Indicators Online,

http://publications.worldbank/WDI/, truy cap ngay 17/7/2016

Quy dinh trinh bay déi véi mét sé tai liéu tham khdo dic biét

Loai tai ligu . . . Vi du
Mau chuan trinh bay o o )
tham khao (thdng tin chz cé tinh minh hea)
Nguyen Ngoc Thach and Tran Thi Kim
Oanh (2018). “Capital Structure of the
, | Ho tén tic gid (nam) Firms in Vietnam During Economic
Bai viét Xuat “Tén bai Viét‘-i Tén an Recession and Economic Recovery:
ban trong an hém hai thdo/.héi nahi Panel Vector Auto-regression (PVER)
pham ky yéu 56 ISBN. t&n nha fuéi Approach”, Book series Studies in
hoi thao, hoi ban. noi x’uﬁt ban. khoan Computational Intelligence,
nghi. tran’ in ' 9| Econometrics for Financial
g Applications, 1SBN: 978-3-319-73149-0,
Springer International Publishing AG
2018, 624-638
Tén t6 chirc 1a tac gia béao
Bao cao cua EZ% g;)m rﬁgot;a&s Igg Ngan Ngoai thuong Viét Nam (2017),
cac to chuc (néu cér;) dia danh ban Bdo cao thuong nién 2017, Ha Noi
hanh béo cdo
Co quan/ (6 chire/ ngudl |\ pano Nha nuoc (2018). Thong fe
co tham quyén ban hanh, | oy 0rr NVINN ia Ngan hang Nha
Vin ban phap | (nim ban hanh). Logi van |~ <o, iy g
luat ban. s higu vin ban, tén | "40C Viet Nam quy dinh vé cho vay dac
: a2 ’d‘d vdﬁ ban. nad ’ban biétr doi voi to chuc tin dung dwoc Kiem
haﬁ h » Ngay sodt dac biét, ban hanh ngay 26/01/2018.

Vi du vé céch trinh bay trang tai liéu tham khao:

TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng viét

Nguyén Kim Anh, Nguyén Puc Trung (2009). Tham dinh du dn dau tw, NXB
Dan tri, Ha Noi

Lé Phan Thi Diéu Thao, L& Thi Thuy hang (2016). “Qudc té hoa nhan dan té va
tac dong ctia nd dén an ninh tai chinh Viét nam”, Tap chi Céng nghé Ngan hang,
ISSN: 1859-3682, 126, 71-80

Ngéan hang Ngoai thuong Viét Nam (2017), B&o cao hoat dong thuong nién
2017, Ha Noi

Tiéng Anh

Chau H.A. Le & David G. Dickinson (2016). “The Systemic Risk of Cross-

Border Banking: Evidence from the Sudden Stop and Interbank Stress Contagion in
13



East Asia”, Journal Emerging Markets Finance and Trade, ISSN: Volume 52, Issue 1,
https://doi.org/10.1080/1540496X.2015.1021643

Ha Thi Thieu Dao, Nguyen Thien Kim, NguyenThi Mai (2016). “Accessibility to
credit of small medium enterprises in Vietnam”, Afro-Asian J. Finance and
Accounting,  ISSN: 1751-6447 Online  ISSN: 1751-6455, Vol. 6, No. 3,
https://doi.org/10.1504/AAJFA.2016.079291

Thanh D. Nguyen and Tu C. H. Nguyen (2017). “The Role of Perceived Risk on
Intention to Use Online Banking in Vietnam ”, ISI Conference Proceedings: Advances
in Computing, Communications and Informatics, ICACCI, IEEE, ISBN: pp. 1903-
1908

Trang website

Pham Huan (2014), An ninh tai chinh — Nhiing van d& can dit ra, Dia chi:
http://officeonline.vn/?page=news&act=detail &id=556629, [truy cap ngay 30/3/2015]

Huyén Thu, Hé théng tai chinh Viét Nam gip nhiéu kho khin, Pia chi:
http://kinhdoanh.vnexpress.net/tin-tuc/ebank/ngan-hang/wb-he-thong-tai-chinh-viet-
nam-gap-nhieu-kho-khan-3073914.html, [truy cap ngay 3/9/2014]

3.11. Phu luc ciia dé 4n

Phan nay bao gém nhiing noi dung can thiét nham minh hoa hoic bo sung cho
nodi dung D& an t6t nghiép nhu sb lieu, mau biéu, tranh anh... Néu Dé an tét nghiép sir
dung nhirng cau tra 15i cho mot ban cau hoi thi ban cau hoi mau nay phai dugc dua
vao phan Phu luc & dang nguyén ban di dung dé diéu tra, thim do y kién; khong duoc
tom tit hoac sira doi. CAc tinh toan mau trinh bay tom tit trong cac bang biéu ciing can
néu trong Phu luc cua Dé an t6t nghiép. Phu luc khong dugc day hon phan chinh cua
Dé 4n tot nghiép.

HIEU TRUONG
PGS.TS. Nguyén Pirc Trung
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